WOJT GMINY
BUDzZOW

ZARZADZENIE NR 27/2014

Wojta Gminy Budzéw z dnia 05 maja 2014 r.

w sprawie : wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO w Urzedzie Gminy
w Budzowie

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych /Dz.U. Nr 249 poz. 2104 z
p6z.zm./ Wojt Gminy Budzow
- zarzgdza , co nastepuje :

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych , ktérych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 50/2007 z dnia 31 grudnia 2007r.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY

BUDZOW Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 27/2014
z dnia 05 maja 2014 r.

REGULAMIN

Udzielania zamoéwien publicznych , ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 EURO w Urze¢dzie Gminy w
Budzowie

§1

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu
opisanemu w planie finansowym Urzedu Gminy 1 miesci¢ si¢ w
kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Wartos$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1
oraz art. 33 — 35 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

3. Ustalenia wartosci zaméowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postegpowania o udzielenie zamowienia ,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

§2

1. Pracownik prowadzacy sprawy dot. zamdwien publicznych przeprowadza
rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie wykonawey zamdéwienia , w
szczegblnosci analizuje ceny , jakie oferuja wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage , ze dokonywanie wydatkow
musi nastepowa¢ w sposob celowy i oszczedny , z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Przy wartosciach do 20.000 zi.  zapytania kieruje si¢ do jednego
wykonawcy / dostawcy. Zapytania kieruje si¢ faksem , e-mailem lub
telefonicznie. Na podstawie oferty zleca sie¢ wykonanie zamowienia.

4. Przy wartosciach powyzej 20.000 zt. zapytania kieruje si¢ do co najmnie]j
trzech wykonawcéw / dostawcow listownie ,faksem , e- mailem lub
telefonicznie, chyba Zze wykonanie przedmiotu zamodwienia oferuje
mniejsza liczba wykonawcoéw. W przypadku ztozenia jednej waznej nie
podlegajacej odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiera umowe Z
Wykonawcag , ktory ztozyl oferte.



§3

[Um—
.

Zamoéwien udziela sie Wykonawcy , ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng .

Pracownik prowadzacy sprawy dot. zamowien publicznych w Urzedzie

Gminy sporzadza protokdt zamoéwienia. Wzér protokotu stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Protok6t zamowienia wraz z zatgcznikami przedstawia si¢ kierownikow1
jednostki celem zatwierdzenia i podpisania umowy 2z wybranym
wykonawcg.

5. Protokét sporzadza sie przy zamdwieniach powyzej 20 000 zi.

W

§ 4

Umowe w sprawie zamowien publicznych , ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO zawiera si¢ na
podstawie wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia .

§5

Pracownik prowadzacy sprawy dot. zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy prowadzi rejestr zamowien publicznych , ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych roéwnowartosci kwoty 30 000 EURO
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

o]
o]



Zal. Nr 3 do Zarzadzenia nr 27/2014
z dnia 05 maja 2014 r.

Nr zamoOwienia: ......c.ceue.......
PROTOKOL

Zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwota 30 000 EURO.

1. Przedmiot zamoéwienia :
- robota budowlana ...
-dostawa ..
-usluga L

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

3. Rozeznanie na rynku :
a/ zapytanie skierowano do :

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

b/ zapytanie skierowano listownie, faksem, mailem, telefonicznie / wlasciwe
podkreslié/.

¢/ oferty otrzymano od :

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................



.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.........................................................................................................................

.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.........................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.........................................................................................................................
.................................................................................................................................

.........................................................................................................................

ZatwierdZanl s === imsevess Gesugieentasses i miess et pivsms s
/kierownik jednostki/ / prowadzacy postgpowanie



Zat. Nr 2
do Zarzadzenia nr 27/2014
z dnia 05 maja 2014 r.

E3." B0 R . e—
Vi 3002V 1 s ol 07011 ) A ——— w Budzowie pomiedzy Gming
Budzéw reprezentowanym przez :
oo i R VDT B 8 G YR N S T B R S e

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
zwanym dalej Zamawiajacym

.............................................................................................................................

reprezentowanym przez :

L s S s el A e SRS 6 s St s 5 s s Al
zwanym dalej Wykonawcg.

§1

Niniejszg umowe zawarto na podstawie art. 4 pkt 8 przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / tekst jednolity z 2013 r.
Dz. U. poz. 907 z p6z.zm./.

§2

1. Zamawiajacy zleca , a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie
na

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wynosi ---------- lata od terminu
wykonania zaméwienia , o ktorym mowa w pkt 3.

§3

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamOwienie , o ktérym mowa w§ 2 w
TREITRIITIES  womunmmns poetsotiiesisinns tamdt bt St b Sia i o oanelt scluns a e sl s e SRR swuhl s



§ 4

1. Cena za wykonanie zamOwienia , o ktorym mowa w § 2 wynosi

......................... zt fistte wpodatek VAT .......cucss Ypoosomismans Bl
tacznie 777170 S — / stownie:
2. Kwota okreslona w ust. 1 jest KWOtg .........cceeeeveirecennnen. , rozliczenie

ushugi odbedzie si¢  podstawie cen ofertowych oraz rzeczywiscie
wykonang i odebrang ustuge / robote budowlang / dostawe/

3. Wynagrodzenie , o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich
kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

§5

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy w ciggu 14 dni , od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

§6

Zamawiajacy oswiadcza , ze posiada srodki finansowe na pokrycie w catosci
przedmiotu umowy.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku :

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwtoki,

- zwtloki w usunieciu wad w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwloki,

- odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce
z w wysokosci 5 % wynagrodzenia okreslonego a § 4.

2. Kare , o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy przelewem , w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania Zamawiajacego zaplaty
takiej kary umowne;j.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na
zasadach ogdélnych , jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.



§8

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem
niewaznosci  jedynie w formie pisemnego aneksu , z podpisami
upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§ 10

Do rozstrzygniecia sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wlasciwy
jest Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zal. Nr4

do Zarzadzenia nr 27/2014

z dnia 05 maja 2014 r.

REJESTR

ZamoOwien publicznych , ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rOwnowartosci kwoty 30 000 EURO

Lp.

Numer
zamowie
nia

Przedmiot
zamoOwienia

Rodzaj

Data
zawarcia
umowy

Data
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